Csaladi napkozi halozatok miikodtetésének tamogatasa a napkoézbeni kisgyermekellatas teriiletén

Rabi Edina: Haldzati koordinatori hataridé napld
(Jogszabaly altal el6irt, pontos datumhoz kéthet6 hataridék a csaladi napkozi halézatban, amit a
koordinator csinal, vagy megszervezi, figyelemmel kiséri elvégzését, mert lehet a fenntarté vagy a csaladi
napkozi gondozo feladata.)

Januar 1.: Koltségvetési tdmogatassal mikddSk munkavallaloi munkaszerzédéseinek attekintése:
kozalkalmazotti besoroldsok esetleges valtoztatdsa; fizetési osztaly, fizetési fokozat modositasa,
kotelezd béremelések.

Januar 31. : KSH adatszolgdltatas az el6z6 évrél (Gyermekjéléti alapellatasok miikodési adatai 1775,
Kérddiv a szocidlis szolgaltatokrol és gyermekellatasokrol 2023).

Janudr 31. : Allami tdmogatas elszamoldsa a Magyar Allamkincstér felé a teljesitett feladatmutatdk
alapjan.

Februar 28.: A tovabbképzésekre kotelezett, szakmai munkakorbe sorolt munkavallalok tovabbképzési
kotelezettségének teljesitését jelenteni az NRSZH-nak a 8/2000 SZCSM rendelet 4. sz. melléklet szerinti
adatlapon, az igazolasokat mellékelni.

Aprilis 1.: Kozrem(ikddni a szolgaltatdsi 6nkoltség megallapitasaban. (Ev kozben egy alkalommal
korrigdlhatd, ha azt a targyiddszaki folyamatok indokoljak.)

Aprilis 10., julius 10., oktéber 10.: Feltlvizsgélni, hogy a megallapitott 4llami tdmogatas mértéke eléri-e
a tervezett feladatmutatd 90 %-t, a megel6z6 12 hdnap ténylegesen teljesitett gondozasi napjai
alapjan. Ha nem, lemondas. Eléri-e a 110 %-t a nOvekedés, vagy Uj féréhelyeket kér tdmogatni —
potigény. Pétigény, lemondds naptari negyedévenként egyszer, legfeljebb november 10-ig.

Aprilis 30.: Ovénével miikods csaladi napkozi esetében tajékoztatast kiildeni a gyermek lakéhelye,
annak hidnyaban tartézkodasi helye szerint illetékes telepllési 6nkormanyzat jegyz6jének a csaladi
napkoziben ellatott, harmadik életéviilket mar beto6ltott, de 6todik életéviket még be nem toltott
gyermekekrél. (igy a sziil6 mentesiil a gyermek évodai beiratasanak kételezettsége aldl.)

Julius 1.: Attekinteni a gazdalkodas helyzetét, javaslatot tenni az Uj nevelési év intézményi téritési
dijara (évente egyszer lehet mdédositani).

November 30. : Csalddi napkozi kovetkezé évre sz6l6 dllami tdmogatds irdnti kérelmének leadasi
hatarideje a Magyar Allamkincstar teriileti szervéhez.

Aprilis 30, szeptember 30.: Adatszolgaltatas az orszagos jelentési rendszernek az tires féréhelyek
szamarol aprilis 1-én és szeptember 1-én, valamint hogy a sajatos nevelési igényl gyermekek ellatas
biztositott-e.

Rendszeresen ismétl6dd tevékenységek :

A csalddi napkozi igénybevételének megkezdése el6tt irdsban megallapodast kotni a szil6vel, kitoltetni
a jovedelemnyilatkozatat.
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Naponta: Az ellatasi napokon az ellatast igénybe vevék jelen- vagy tavollétét a 328/2011.
Kormanyrendelet 2. melléklete szerint dokumentaini.

Naponta vagy kétnaponta: az ellatottak napi jelenlétének, illetve hidnyzasanak rogzitése a tevadmin
rendszerben legkésébb igénybevételt kbvetd nap 24 oraig- NRSZH kozponti elektronikus nyilvantartasa
a szolgaltatast igénybevevkrél.

Targyhot kdvets hdnap 15-ig: Onellenérzési id6szak az igénybevevdi nyilvantartdsban— a napi
igényvételrél sz6l6 adatok egy alkalommal médosithatok.

A csaladi napkozi igényvételérdl megkotott megallapodds megkotésétél kezdédéen vagy legkésébb az
igénybevétel elsd napjat koveté munkanap 24 6raig rogziteni a tevadminban az elldtott gyermek
személyes adatait és az ellatds id6tartamat.

Lezérni a tevadminban az igénybevételt az ellatds megszlinését kdvets 24 érdig, ha az ellatas nem a
hatdrozott id§ leteltével ér véget.

Havonként ellendrizni, hogy az ellatasért fizetendd téritési dij befizetése targyho 10-ig napjaig (vagy a
megallapodasban szerepl§ hatarid6ig) megtorténik-e. Ha a kotelezett a befizetést elmulasztotta, 15
napos hataridé megjelolésével a kotelezettet irdsban felhivni az elmaradt téritési dij befizetésére. Ha a
hatarid§ eredménytelendl telt el a kotelezett nevét, lakcimét és a fenndlld dijhatralékot
nyilvantartasba venni. A nyilvantartott dijhatralékrél negyedévenként tdjékoztatni a fenntartédt a

Evente: Eves beszamoldt készit munkajarol. Segiti a fenntartdt értékelni a szakmai munka
eredményességét, a szakmai program végrehajtasat, a gazdalkodas szabalyszer(iségét és
hatékonysagat.

Szamon tartani a csaladi napkozi gondozdk egészségiigyi kiskonyve érvényességének lejartat (egy év),
figyelmeztetni az esedékes orvosi vizsgalatra.

Figyelemmel kisérni otthon mkodd csalddi napkoziknél az egyltt él6 csaladtagok, kozos haztartasban
él6k haziorvosi igazolasanak érvényességét (egy év).

Odafigyelni, hogy a szakmai munkakoérbe tartozd, képesitéshez kotott tevékenységet végzé
koordinator a hat éves szakmai tovabbképzési id6szak alatt megszerezze sziikséges tovabbképzési
pontokat — fels6foku végzettség esetén 80, kozépfoku esetén 60 pont. (Mentesll a tovabbképzési
kotelezettség aldl, akinek az dregségi nyugdij elérésig 5 évnél rovidebb ideje an hatra, vagy heti 15
oranal kevesebb a munkaideje). Tobb tovabbképzésre kotelezett esetében éves tovabbképzési tervet
kell késziteni. A csaladi napkozi gondozo jelenleg nem kotelezett tovabbképzésre, csak ha valamilyen
képesitéshez kotott munkakorbe soroltak.

Egyéb, esetlegesen sziikségessé vald hatariddk:

8 napon belll bejelenteni az orszagos jelentési rendszerbe intézményi téritési dij 6sszegét a
megallapitdst, illetve mddositast kovetSen.
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Egy honapon belll adatmddositast kell kérelmezni a szolgaltatoi nyilvantartasban, ha a bejegyzett
adatok megvaltoznak.

15 napon belll bejelenteni a m(ikodést engedélyezd szervnek, ha lényeges korilményekben: valtozas
all be, de a szolgaltatdi nyilvantartasban adatait nem érinti: pl. személyi, targyi feltételek, ellatasi
szerz6dés, szakmai program lényeges modositasa.

Két hénappal kordbban bejelenteni a szlil6knek, a mikodést engedélyezd szervnek, az ellatott
onkormanyzatnak, ha a csaladi napkdzi megszdnik. Ha az elldtottakrol megfelel6en gondoskodik a
fenntartd, a megsz(inést kérelmezd adatmaddositas beadasat megel6z6 8. napon is elég bejelenteni.

5 napon belll bejelenteni a sziil6knek és a mkodést engedélyezd szervnek, ellatott
onkormanyzatnak: ha a fenntartd jogutdd nélkili megszlnése irant eljards indult, illetve ha
befejez6dott.

30 napon belll a 8/2000 SZCSM rendelet 7. szamu melléklet szerinti adatlapon bejelenteni az NRSZH-
nak, ha a munkavallalok mikodési nyilvantartasbél vald torlésre okot add korilmény (a személyes
gondoskoddst végzd személy haldla, foglalkozds gyakorlasatél eltiltdé birdsdgi hatdrozat,
nyugdijazas, rokkantnyugdij, munkahelyvaltozas, egyéb) kovetkezik be.
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